
Checkliste internes Audit -
alternative Lernformen

Haben wir die für die Maßnahme beantragten Stundenumfänge eingehalten?

Haben wir die für die Maßnahme beantragten Inhalte vermitteln können? 

Wenn nein, gibt es einen Plan wann und wie das nachgeholt wird?

Haben wir ein stimmiges Konzept für die alternativen Lernformen? Kennen alle

Mitwirkenden das Konzept? (Lehrkräfte, Teilnehmende etc.?)

Haben wir die Teilnehmenden dazu befragt, welche alternativen Lernformen sie

realisieren können? (technische Ausstattung und Rahmenbedingungen zuhause)

Haben wir Formate entwickelt für a) Lernen, b) Beratung und Betreuung, c)

Lernzielkontrollen? Gibt es dazu Nachweise?

Haben wir die "Anwesenheiten" der Teilnehmenden erfasst? Gibt es dazu

Nachweise?

Können wir nachweisen, dass die für die Maßnahme kalkulierten Kosten

tatsächlich entstanden sind (Einsatz von Dozent*innen, Miete für Räume, Kosten

für Ausdrucke etc.)?

Wie stellen wir sicher, dass das Maßnahmeziel nach wie vor erreichbar ist?

Welche Regelungen zum Datenschutz haben wir umsetzt? 

Haben wir die Teilnehmenden über ihre Rechte und Pflichten aus der DSGVO  im

Zusammenhang mit der alternativen Umsetzung informiert?

Haben wir die Löschvorgaben eingehalten? Daten sind grundsätzlich zu löschen,

wenn sie für die Aufgabenerledigung nicht mehr erforderlich sind.

Gesamtkonzept

Durchführung

Kostenkalkulation

Datenschutz
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